
Інструкція щодо підписання договору про навчання та  

договору надання платної освітньої послуги 

 

 Перейдіть за посиланням https://acs.nlu.edu.ua/ та зареєструйтесь на порталі 

АСУ Університету. Для реєстрації на порталі потрібно натиснути на кнопку 

«Авторизація» ⟶ «Увійти».  

 

Рис. 1 — Головна сторінка порталу АСУ 

 

Далі на сторінці з авторизацією потрібно натиснути на посилання 

«Зареєструватися».  

 

Рис. 2 —  Сторінка з авторизацією 

 

На сторінці з реєстрацією оберіть пункт «Вступник» та заповніть форму для 

реєстрації: 

 

1. Документ про освіту (серія та номер без пробілу). 

2. Адреса електронної пошти. 

3. Логін. 

4. Пароль. 

5. Підтвердити пароль. 

https://acs.nlu.edu.ua/


 

Логін та пароль потрібно вигадати. Вони повинні складатися з великих та малих 

літер латинського алфавіту та цифр. Кількість символів має бути не менш 8. Для 

завершення реєстрації натисніть кнопку «Зареєструватися».  

Рис. 3 — Сторінка з реєстрацією 

 

 Після реєстрації перейдіть на сторінку з авторизацією або натисніть на 

посилання https://acs.nlu.edu.ua/login , введіть логін та пароль, які були вказані на 

етапі реєстрації.  Натисніть кнопку «Увійти». 

 

Рис. 4 —  Сторінка з авторизацією 

 

https://acs.nlu.edu.ua/login


Заяви на вступ. 

Ліворуч у меню порталу оберіть розділ «Кабінет»⟶«Заяви на вступ». На сторінці 

будуть відображені ваші активні заяви. Перед підписання договору вам потрібно 

спочатку заповнити особисті дані. Натисніть на кнопку «Підписати договір». У 

розділі «Дані для договорів» потрібно заповнити дані вступника. 

 

1. Прізвище  

2. Ім’я 

3. По батькові (не є обов'язковим) 

4. Серія паспорта (не є обов'язковим) 

5. Номер паспорта 

6. Дата видачі 

7. Ким видано 

8. РНОКПП (не є обов'язковим) 

9. Адреса 

10. Номер телефону 

 

Серія паспорта для паспорта громадянина України (ID — картка) не вказується.  

РНОКПП - реєстраційний номер облікової картки платника податків, також 

відомий як "індивідуальний податковий номер" (ІПН). Це цифровий код, 

необхідний для обліку в фіскальних органах. 

Якщо ви відмовились від РНОКПП (ІПН), наприклад, за релігійними 

переконаннями — в документах буде проставлена відмітка про відмову: 

 у паспорті-книжечці (на сьомій, восьмій або дев’ятій сторінці) — про 

право здійснення операцій за серією та номером паспорта;  

 в ID-картці — на зворотній стороні у полі РНОКПП буде прописано слово 

"ВІДМОВА".   

Адреса проживання з витягу з реєстру територіальної громади. 

Телефон потрібно вказати у форматі +380(ХХ)-ХХХ-ХХ-ХХ 

Після заповнення даних вступника потрібно натиснути кнопку «Зберегти дані». 

Якщо на момент укладення договору вступнику не виповнилося 18 років,  

Договір навчання підписує законний представник. У цьому випадку дані 

законного представника також потрібно заповнити у розділі «Законний 

представник» та натиснути кнопку «Зберегти дані». 

 Якщо вступник претендує на навчання за кошти фізичних осіб та/або 

юридичних осіб (контракт) спочатку потрібно підписати договір про надання 

платної освітньої послуги. Після цього підписати договір про навчання.  

 Якщо вступник претендує на навчання за кошти державного бюджету 

потрібно підписати лише договір про навчання.  

 

 



 

Рис. 5 —  Сторінка с заявами вступника 

 

 

Рис. 6 —  Заповнення даних вступника та законного представника 

 

 



 Для підписання договору про надання платної освітньої послуги потрібно 

обрати відповідний розділ. У цьому розділі потрібно обрати замовника платної 

освітньої послуги: вступник, законний представник або юридична особа. У 

випадку юридичної особи потрібно заповнити інформацію про юридичну особу, 

та натиснути кнопку «Зберегти дані». Також потрібно обрати порядок оплати 

освітньої послуги: щорічно або щосеместрово. Далі буде сформовано проєкт 

договору. Після його перевірки перейдіть до пункту «Підпис договору про 

надання платної освітньої послуги». У цьому розділі буде завантажено віджет 

підпису IDGOVUA 

 

 

Рис. 7 —  Зразок заповнення договору про надання платної освітньої послуги 

 



 

Рис. 8 —  Заповнення даних юридичної особи 

 

Підписання договору (файловий ключ) 

 

Для підписання договору вам потрібно накласти КЕП (кваліфікований 

електронний підпис) використовуючи віджет ID.GOV.UA 

 

 
 

Рис. 9 —  Віджет підпису ID.GOV.UA 



 

 Оберіть один з запропонованих типів електронних ключів: файловий ключ, 

токен, Дія.Підпис.  

У віджеті IDGOVUA оберіть Файловий ключ. 

 Оберіть тип "Файловий ключ". 

 Перетягніть файловий ключ у форматі pb_xxxxxxx.jks який був 

згенерований у приват24 або іншому акредитаційному центр сертифікації 

ключів та збережений на вашому комп'ютері у відповідну ділянку на 

порталі. Або натисніть на посилання завантажити його зі свого носія. 

 Введіть пароль захисту ключа. 

 Натисніть кнопку "Зчитати ключ". 

 Зачекайте, поки дані будуть зчитані з ключа. 

 Натисніть кнопку "Так, підписати". 

Підписані договори можна переглянути у розділі «Кабінет» ⟶ «Договори». 

Праворуч у таблиці можна завантажити файли: файл з накладеним КЕП - .p7s , 

договір з печаткою та підписом керівника закладу освіти - .pdf, протокол 

створення та перевірки кваліфікованого та удосконаленого електронного підпису 

- .pdf. 

 

 
 

Рис. 10 —  Зчитування даних з файлового ключа 

 



Рис. 11 —  Підтвердження накладання КЕП  

 

 

 

 

 

 

Рис. 12 —  Вікно з повідомленням про успішне накладення КЕП 

 

 

Рис. 12 —  Таблиця з підписаними договорами 
 

Підписання договору (Дія.Підпис) 

 

У віджеті IDGOVUA оберіть Дія.Підпис. 

 Оберіть тип "Дія.Підпис UA". 

 Натисніть кнопку "Зчитати ключ" 

 Відкрийте на смартфоні додаток Дія та відскануйте QR-код. 

 Підтвердить дію у застосунку 

 Потрібно відсканувати QR-код ще раз. 

 Підтвердить дію у застосунку ще раз. 



 

Рис. 13 —  Віджет підпису ID.GOV.UA 

Рис. 13 —  QR-код для додатку Дія 

 



 
Рис. 13 —  QR-код для підтвердження накладання КЕП 

 

 

 
Рис. 14 —  Вікно з повідомленням про успішне накладення КЕП 

 


	Адреса проживання з витягу з реєстру територіальної громади.

