Зразок заяви архівної довідки про навчання в університеті
на аркуші А4
Ректору Національного юридичного університету імені Ярослава Мудрого
Анатолію ГЕТЬМАНУ
прізвище (якщо за дипломом було інше прізвище – вказати у дужках), ім’я, по батькові заявника (у родовому відмінку)

повна адреса проживання

контактний телефон, е-mail
Заява

Прошу Вас видати мені архівну довідку про те, що я дійсно навчався/лась в Університеті з ____ р. по ____ р. на (вказати потрібне: денному факультеті № ___ / вечірньому / заочному).
Вказати періоди якщо були академічні відпустки, переводи на інші факультети або відрахування з вузу.
вказати потрібне: Довідку прошу видати на руки особисто (якщо немає можливості отримати особисто, то вказати прізвище, ім’я та по батькові довіреної особи) або Направити на вище зазначену адресу.

Додаток: 1) ксерокопія диплома, 

2) ксерокопія паспорту

3) ксерокопія свідоцтва про зміну прізвища (якщо було змінено ПІБ)

/підпис/
___________________________________________________________________
Зразок заяви архівної довідки про роботу в університеті
на аркуші А4
Ректору Національного юридичного університету імені Ярослава Мудрого
Анатолію ГЕТЬМАНУ
прізвище (якщо за дипломом було інше прізвище – вказати у дужках), ім’я, по батькові заявника (у родовому відмінку)

повна адреса проживання

контактний телефон, е-mail
Заява

Прошу Вас видати мені архівну довідку про те, що я дійсно працював/ла в Університеті з _______ р. по ______ р. на посаді ___________.

вказати потрібне: Довідку прошу видати на руки особисто (якщо немає можливості отримати особисто, то вказати прізвище, ім’я та по батькові довіреної особи) або Направити на вище зазначену адресу.

Додаток: 1) ксерокопія паспорту
2) ксерокопія трудової книжки
3) ксерокопія свідоцтва про зміну прізвища (якщо була зміна під час роботи)

/підпис/
