Зразок заяви на аркуші А4
Начальниці відділу діловодства та архіву Національного юридичного університету України імені Ярослава Мудрого

Тетяні САМОЙЛІК
прізвище (якщо за документом було інше прізвище – вказати у дужках), ім’я, по батькові заявника (у родовому відмінку)

повна адреса проживання

контактний телефон, е-mail
Заява

Прошу Вас направити поштою мені (вказати потрібне: диплом / атестат про середню освіту із додатком до нього), виданих на ім’я (ПІБ) у ____ р. (вказати повну назву установи, що видавала документ).

Навчався/лась в Університеті з ___ р. по ___ р. на (вказати потрібне: денному факультеті № ___ / вечірньому / заочному).
Обов’язково вказати факт закінчення або відрахування з Університету.
Додаток: 1) ксерокопія паспорту

2) ксерокопія диплому та додатку про вищу освіту (якщо було закінчено навчання в НЮУ ім. Ярослава Мудрого)
3) ксерокопія свідоцтва про зміну (якщо було змінено ПІБ)

/підпис/
